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 انجمن  روابط عمومیشرح وظایف 

 های انجمن ها و بیانیهمدیریت و انتشار اخبار، اطلاعیه •

 مدیریت و انتشار خبرنامه انجمن •

 سایت(های اجتماعی، وبای )شبکهتولید و مدیریت محتوای رسانه •

 رسانی داخلیهای اطلاعبرقراری ارتباط مؤثر با اعضای انجمن و ایجاد کانال •

 خبری و تبلیغاتی رویدادهای انجمنمدیریت پوشش  •

 نظارت بر استانداردهای هویت بصری )لوگو، رنگ سازمانی، پوسترها و...( •

 اخبار -روابط عموعی

 شناسایی نیازهای خبری مخاطبان برای بهبود محتوا •

 مدیریت و به دست آوردن اخبار مختلف •

 زمینه علمی  •

 زمینه دانشگاهی •

• ... 

 های انجمنمات و فعالیتتهیه خبرهای رسمی درباره تصمی •

 بررسی بازخورد اخبار منتشرشده •

 های خلاقانه برای جذب مخاطب بیشترپیشنهاد روش •

 کنندگانمصاحبه با اعضای کلیدی، سخنرانان و شرکت •

 ثبت تصاویر و ویدئوهای مرتبط •

 خبرنامه -روابط عموعی

 جدیدهای مختلف برای دریافت اخبار، مقالات و رویدادهای هماهنگی با تیم •

 انتخاب موضوعات جذاب و مفید برای اعضای انجمن •

 صورت متنی، گرافیکی یا ترکیبیطراحی خبرنامه به •

 هاها و اطلاعیههای خبری، مصاحبهسازماندهی محتوا شامل تیترهای جذاب، بخش •

 ای و خواناهای جذاب، حرفهنگارش متن •

 های زیبا و خوانا برای جذب مخاطباستفاده از قالب •

 های انجمنجدید و اطلاعیه اخبار •

 معرفی اعضای جدید یا مصاحبه با اعضای فعال •

 های آیندههای آموزشی، رویدادها و همایشبرنامه •

 دریافت نظرات اعضا درباره کیفیت و محتوای خبرنامه •

 اصلاح محتوا بر اساس بازخوردها •
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 عضو گیری حقیقی -روابط عموعی

 رسانی و تبلیغات برای جذب افراداطلاع •

 رسانی برای جذب افراد به عضویت انجمنهای اطلاعطراحی کمپین •

 های انجمنها یا جلسات آنلاین جهت آشنایی افراد با فعالیتبرگزاری وبینارها، همایش •

 برگزاری جلسات و رویدادهای معرفی انجمن •

 عضو گیری حقوقی -روابط عموعی

 گذاری و شناسایی نهادهای هدفهدف •

 های انجمنهای مرتبط با فعالیتسازمانها و شناسایی شرکت •

 ها و موسسات هدفایجاد لیستی از سازمان •

 طراحی پیشنهادات ویژه برای اعضای حقوقی •

 هاتدوین مزایای ویژه برای اعضای حقوقی، مانند حضور در همایش •

 هاها و شرکتهای عضویت ویژه برای سازمانطراحی بسته •

 هادهاانجمن به ن برگزاری جلسات و معرفی •

 حفظ ارتباط با اعضای حقوقی پس از عضویت •

 تلاش برای عقد تفاهمنامه مشترک •

 نماینده -روابط عموعی

 جذب و عضوگیری محلی •

 ...(-ارتقا دفاع-دریافت اطلاعات مربوط به اعضا منطقه خود)جوایز •

 اطلاع رسانی بابت برگزاری کنفرانس های مرتبطمنطقه خود •

 داخلی منطقه خوداطلاع رسانی بابت چاپ کتب  •

 های محلی و استانینمایندگی انجمن در جلسات و نشست •

 ایجاد ارتباط با نهادهای دولتی، خصوصی و اجتماعی محلی جهت همکاری با انجمن •

 تبلیغات -روابط عموعی

 دریافت اطلاعات از مدیر روابط عمومی •

 انتشار اطلاعات با توجه به بازه زمانی آنها در شبکه های اجتماعی •

 های کلیدی که باید از طریق تبلیغات منتقل شوندعیین پیامت •

 رسانیطراحی بنرها، پوسترها، تبلیغات آنلاین، ویدیوهای تبلیغاتی برای اطلاع •

 ارزیابی اثرگذاری هر نوع تبلیغات •

 پاسخ به سوالات در صورت نیاز •

 


